Eisenhower Matrix
EISENHOWER-MATRIX

| **Dringend & Wichtig** | **Nicht Dringend & Wichtig** |
|---|---|
| Sofort erledigen | Terminieren |
| Beispiel: Kundenanfrage | Beispiel: Langfristige Planung |

| **Dringend & Nicht Wichtig** | **Nicht Dringend & Nicht Wichtig** |
|---|---|
| Delegieren | Eliminieren |
| Beispiel: Telefonanruf | Beispiel: Soziale Medien durchscrollen |





