Lebenslauf Assistenz
Max Mustermann
Musterstraße 1
12345 Musterstadt
Telefon: 0123-456789
E-Mail: max.mustermann@email.com

Berufserfahrung:
Assistenz | Unternehmen Musterstadt | 2017 - heute
- Unterstützung der Führungsebene bei administrativen Aufgaben
- Organisation von Meetings und Reisen
- Kommunikation mit internen und externen Partnern

Ausbildung:
Büroorganisation | Berufsschule Musterstadt | 2013 - 2017
- Abschluss: Assistenz

Fähigkeiten:
- Büroorganisation
- Kommunikation
- Terminmanagement

Ich freue mich auf Ihre Rückmeldung.

Mit freundlichen Grüßen,
Max Mustermann




